苏州市第四届妇女儿童家庭服务项目微创投活动

填写指南

在填写本次项目申请书之前，请您认真阅读本指南。申请书填好后，请通过苏州市第四届妇女儿童家庭服务项目微创投活动官方邮箱，提交项目申请材料（官方邮箱：flchuangtou@126.com）。

项目申请书、预算表及其附件请务必规范填写，在填写的过程中，如申请书空间不足，可扩充表格区域。如有疑问，请和承办苏州市乐仁乐助公益发展与评估中心联系。联系方式：

电话： 0512-65588231 ，13962115402
邮箱：flchuangtou@126.com

地址：苏州市公益园203室
一、封面

1.编号及项目名称：申请书第一页中间的“项目编号”由承办方

填写，在填写项目名称需加上申报机构名称及项目负责人姓名及联系方式，如“姑苏区xxx社工社工事务所孤儿帮扶项目xxx180xxxxx”。

   二、项目基本信息
项目周期：请以月数为单位填写，例如项目周期为十个月，则

填写“10个月”。

   2.项目实施地点：请依照街道→社区/学校/企业的演进顺序，落

地范围由大到小，需具体，可以是多个。如xxx街道xxx社区。

   3.项目受益人数：直接受益人数（项目直接服务对象的人数）；

   4.项目预算：须与预算表金额一致

   5.项目领域：根据项目服务对象类型填写，每个项目只能对应一

个项目领域。请将对应领域前面的“□”涂黑（插入符号■）

   6.申请机构名称/登记证书发证机关/民政注册号：
   申请机构名称：请填写您机构的名称（全称）；

   登记证书发证机关:请您填写证书发证机关（如苏州市姑苏区民政局）

   民政注册号：请您填写完整的机构民政注册号（如苏苏姑民政字第070000号）

   7.开户名、开户行及开户账号：请您填写完整的信息（如苏州市

姑苏区xxx社工事务所，中国银行苏州xxx支行，5xxxx9825142）

   8.联合申报部门（街镇基层妇联）：社会组织必须联合乡镇（街道）

妇联共同申报，乡镇（妇联）须指定相关负责人协助社会组织完成前

期调研及申报工作。

9.项目概述：是对项目的核心概括，需能够清晰、简练的介绍项

目。应当包含项目针对的具体问题，以及计划通过何种方式（或活动）实现什么目标（或成效）等，300字以内。

10.项目负责人：必须是直接负责项目申请、项目优化、项目实施及项目评估等日常工作，由专职人员担任。

三、申请机构详细信息
1.申请机构基本情况：是指申请机构成立时间、地点、业务范围、

主要资金来源、机构愿景与使命、理事会及执行团队情况等，300字以内。

2.执行过的同类项目：请在此填写申请机构执行过的性质或领域相关的项目信息。

3.主要合作机构：指申请项目一旦获选实施，会稳定、持续地向

申请机构提供支持和合作的机构。如果本项目的主要合作机构不止一个，请自行增加行，列出有关信息，提供每个主要合作机构的联系人信息，以便于承办方开展尽职调查。

合作机构基本情况：是指合作机构成立时间、地点、业务范围、

业绩记录，300字内。

合作历史：是指申请机构与合作机构开展过的合作内容、方式

和时间，200字以内。若之前没有过合作，请注明。

四、项目方案

1.需求分析。说明项目实施的必要性。要说明项目针对的问题，

并针对项目问题，重点要分析其产生的背景和原因，以及问题存在的广泛性和需求的迫切性。同时，在介绍现行政策对此的努力和进展基础上，特别要分析社会组织（或本项目）如何去回应需求或问题的，其介入方式或途径是怎样的。
2.受益群体描述：要清晰界定本项目在项目周期内可以服务到的

直接受益人群，并提供其分布街道及社区、数量、基本特征、与项目相关的具体需求或问题状况等信息，400字以内。

    3.社区接纳程度：要分析项目实施地所在街道或社区对项目的接纳程度（意向合作书的签订以及社区可提供的支持）、项目将要服务的人群或其相关群体对项目的认可和支持程度，300字以内。

    4.项目目标：预计通过项目的实施，项目针对的问题的改善程度，

或服务对象（社区）需求的满足程度等，能明确反映出项目结束时项

目预计能达到的成效。60字以内。项目目标要求清晰、明确、可实

现、可度量，且必须包含组织培育目标。

    5.项目成功指标：成功指标是对项目目标的分解、对项目实施效

果的衡量，而不是对项目服务人数和活动次数的统计。一系列设置恰

当的成功指标，可以直接反映出项目目标是否得以实现。比如某项目

成功指标之一为“用于自学的时间增多”（项目目标：孩子的学习主

动性提高），预计项目实施后该指标达到的水平为“自学时间比平时

增加1小时”，信息资料来源为“学生家长回访问卷”。

    6.项目实施计划：在填写活动计划时，请严格按照项目活动内容

要求填写。表格中各要素需完整填写，行数不够可自行添加；“活动

次数总计”可按活动类型分类统计。

    请注意：请填写完整参与人员（每次），参与人员包括服务对象、专家、志愿者、社工等等：后面的项目预算表填写需和实施计划一一对应。
风险分析及应对预案：指的是组织在项目实施的过程中可能会

遇到的一些妨碍因素，以及相应的解决方案，300字以内。

创新性分析：指的是满足项目需求所采用新的理念、新的运作

模式、新的解决办法，具有明显的创新性。

项目可持续性：包括项目运作模式的持续性和项目资金来源的

持续性两方面。分析是否有可能形成有效的、可持续运作的项目模式，以及创投支持结束后，争取到其他社会资源支持、继续实施项目的可能性。300字以内。

五、项目团队介绍

1.在填写项目团队时，“项目团队介绍”中，项目负责人实施同类

项目的经验不限于在申请机构的工作经验，200字以内。

项目沟通机制：项目团队将建立何种沟通机制以保证项目的实

施？包括团队内部沟通、与合作机构的沟通、与服务对象或志愿者的沟通等方面的机制。300字以内。

六、项目预算（EXCEL表格）：

1.预算填写必须和项目计划实施的活动一一对应，必要时听取财

务工作人员的意见。

EXCEL工作簿中，第一张表格为举例（仅说明需按每个活动的

花费来填写，其费用类别设置和单价数量等并非参考标准），请直接填写第二张表格，并阅读表格下方的“填表说明”。

项目预算主要由项目业务活动经费、管理费和税金三部分构

成。其中项目业务活动经费包括：

3.1.项目活动费用：包括开展项目活动的需支出的场地费、宣传

费、活动物资、交通费等用途类别，详细信息需在对应的备注单元格列明。这部分都是可以拿到发票作为费用凭证的。费用具体内容如下：

3.11.活动物资费用（主要包括茶点、道具及场地布置）标准为：

参与活动的服务对象每人不超过10元，单次活动的物资金额不超过500元；

   3.12.宣传费用（包括制作横幅、折页、海报、易拉宝等宣传材料等）不高于项目活动费用总金额的10%；

3.13.活动场地一般由服务实施地点的社区或学校免费提供。如确需列支场地费，不高于项目活动费用总金额的5%；

3.14.书籍、影像、录音等资料制作费用总额一般不高于项目活动费用总金额的5%；

3.15.不支持以任何理由和形式直接向服务对象发放现金及慰问品。奖品等用于直接发放或赠送的物资所花费用不得高于项目活动费用总金额的2%；

3.16.不支持固定资产、硬件设备的购置（一次性消耗且500元以下的用品除外）；

3.17.外出拓展类活动费用（包括活动物资与人员补贴）不高于业务活动费用总金额的10%，活动区域原则上限定于苏州大市范围内。

3.2.项目人员补贴：包括支付给志愿者、专家、社工等的人员费用或补贴等，对资质有要求的需在备注单元格列明，其中志愿者、专家、社工等人员费用不等高于项目总预算的60%。具体费用如下：

3.21.在项目周期内，每个获选项目配备一个专职社工（与机构签订一年以上的劳动合同,同一专职社工在每届微公益创投活动中仅能负责一个获选项目，其他专业技术人员按照专职社工标准执行），经费单独列支，专职社工补贴每月不超过2000元；
3.22.项目人员费用的列支必须与具体的项目活动相对应，并需要具备相应的能力资质；

3.23.社工补贴每人每天不超过100元（服务内容需运用个案、小组或者社区社会工作等专业方法，服务时间不低于2小时/天）；服务时间低于2小时/天的，补贴不高于60元/天；（本实施规范中的社工是指社会工作专业本科及以上毕业，或取得助理社会工作师以上职业资格的人员）；
3.24.志愿者补贴每人每天不超过50元/天（服务时间不低于4小时/次），志愿者补贴包含交通补贴和误餐补贴；

3.25.外聘专家培训讲课费控制在200～300元/小时，半天（不低于2小时）不超过600元，全天（不低于5小时）不超过1200元，每次培训服务人数不低于30人；

3.26.非进行培训讲课的心理咨询师、医生、律师等专业技术人员的专业服务补贴按照社工补贴标准执行；

3.27.两次及两次以上活动安排在一天内举行的，人员费用不以活动场次计算，按服务一天计算，补贴只能发一次；此外，在半天内连续开展两场活动，如不是有相互关联或前后逻辑关系的活动，中期及结项评估时将拒绝此活动计入项目执行频次；
3.28.除有特殊需要的群体，如残疾人、年龄低于12周岁的儿童、年龄高于65周岁的老人等外，每次活动的服务对象及志愿者的比例不低于10：1；
3.29.涉及到讲座、培训、沙龙等活动，活动开展的有效时长（即不含休息时长）不得低于1.5个小时，活动服务人数不低于项目书约定的80%。

3.3.管理费用为项目预算总额的8%，由表格公式自动生成计算，是指在实施项目过程中为组织和管理其业务活动所发生的各项费用，主要包括机构非项目行政人员（如项目专职财务等）费用、办公费、水电费、邮电费、通讯费、物业管理费、差旅费、租金、结项材料打印费等费用。

项目预算需按照活动填写，模板中仅列了四个活动，填写时可根据需要添加或删除；表格最后一列“总计”为项目所有活动各个费用用途之和；预算表填写完毕请认真检查计算公式是否正确。
以上填写要求依据第四届苏州市妇女儿童家庭公益服务项目微创投活动管理细则制定，解释权归主办方和承办方所有。

 5 / 6

